

Выписка из Положения о доступе сотрудников Управления Федерального казначейства по Забайкальскому краю и сотрудников сторонних организаций к порталу автоматизированной системы Федерального казначейства для других участников бюджетного процесса

I. Термины и определения
1.1 Термины и сокращения, встречающиеся в данном Положении, приведены в таблице № 1.
Таблица № 1
	№ п/п
	Термин/ сокращение
	Определение/ расшифровка

	1
	Администратор безопасности Портала АСФК для ДУБП
	Уполномоченный сотрудник Управления, обладающий правами установки политик безопасности на Портале АСФК для ДУБП.

	2
	Администратор Портала АСФК для ДУБП
	Уполномоченный сотрудник Управления, обладающий правами создания, удаления и изменения атрибутов пользователей и пользовательских групп на Портале АСФК для ДУБП.

	3
	АСД
	Автоматизированная система документооборота

	4
	АСФК
	Автоматизированная система Федерального казначейства

	
	АФО
	Административно-финансовый отдел

	5
	ДУБП
	Другой участник бюджетного процесса. Организация, взаимодействующая с Федеральным казначейством в рамках реализации бюджетного процесса.

	6
	ОВФР
	Отдел ведения федеральных реестров

	7
	ОИС
	Отдел информационных систем

	8
	ОКС
	Отдел казначейского сопровождения

	9
	ОРСиБИ
	Отдел режима секретности и безопасности информации

	11
	ППО
	Прикладное программное обеспечение

	12
	ППО «СУФД»
	Прикладное программное обеспечение «Система удаленного финансового документооборота», обеспечивающее реализацию юридически значимого информационного обмена между компонентами Автоматизированной системы Федерального казначейства.

	13
	Портал АСФК для ДУБП
	Портал автоматизированной системы Федерального казначейства для других участников бюджетного процесса. ППО «СУФД», обеспечивающее информационное взаимодействие органов Федерального казначейства с другими участниками бюджетного процесса.

	14
	СКЗИ
	Средство криптографической защиты информации

	15
	ПУПЭ
	Подсистема управления процессами эксплуатацией Федерального казначейства

	16
	Территориальные отделы
	Отделы №№ 6, 8, 11-13, 15, 17-21, 25-28, 30, 32 Управления Федерального казначейства по Забайкальскому краю

	17
	Транслитерация
	Запись русского слова буквами латинского алфавита методом замены букв в соответствии с определенными правилами.

	18
	Управление
	Управление Федерального казначейства по Забайкальскому краю

	19
	ФК
	Федеральное казначейство

	20
	ЭП
	Электронная подпись


IX. Порядок предоставления доступа к Порталу
АСФК для ДУБП уполномоченным лицам ДУБП
9.1 Уполномоченными лицами ДУБП могут являться: сотрудники данного ДУБП либо сотрудники стороннего ДУБП, которые уполномочены осуществлять электронный документооборот от лица данного ДУБП. Такими сторонними ДУБП могут быть, например: вышестоящая управляющая организация, централизованная бухгалтерия.
9.2 Предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП осуществляется на основании «Заявки на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП», приведенной в Приложении № 6. Образец заполненной заявки приведен в Приложении № 7.
9.3 Форма «Заявки на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП» публикуется на официальном сайте Управления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
9.4 Заполненная и подписанная «Заявка на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП» на бумажном носителе представляется ДУБП в АФО или территориальный отдел Управления.
9.5 «Заявка на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП», поступившая в АФО, регистрируется сотрудником АФО и передается в ОИС.
9.6 «Заявка на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП», поступившая в территориальный отдел, проверяется сотрудником территориального отдела и передается в ОИС в виде сканированной копии посредством ППО АСД «LanDocs».
9.7 «Заявка на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП» может быть отклонена от приема и исполнения в случае обнаружения в ней недостоверных данных.
9.8 В случае необходимости изменения списка пользователей ДУБП со стороны ДУБП представляется новая «Заявка на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП», которая содержит обновленный список всех уполномоченных лиц ДУБП, которым предоставляется доступ к Порталу АСФК для ДУБП.
9.9 Действия по предоставлению доступа к Порталу АСФК для ДУБП уполномоченным лицам ДУБП, включающие создание учетных записей, осуществляются Администратором Портала АСФК для ДУБП в течении 2 рабочих дней со дня получения «Заявки на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП».

X. Порядок прекращения доступа к Порталу
АСФК для ДУБП уполномоченным лицам ДУБП
10.1 Прекращение доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП осуществляется в следующих случаях:
10.1.1 При представлении ДУБП обновленного списка всех уполномоченных лиц ДУБП согласно пункту 9.8 настоящего Положения прекращается доступ уполномоченным лицам ДУБП, отсутствующим в «Заявке на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП».
10.1.2 В случае расторжения договора об обмене электронными документами, заключенного между Управлением и ДУБП, прекращается доступ всем уполномоченным сотрудникам ДУБП.
10.1.3 В случае ликвидации ДУБП прекращается доступ всем уполномоченным сотрудникам ДУБП.
10.2 При прекращении доступа к Порталу АСФК для ДУБП уполномоченного сотрудника ДУБП выполняется блокировка соответствующей учетной записи пользователя.
10.3. Действия по прекращению доступа к Порталу АСФК для ДУБП уполномоченным лицам ДУБП, включающие блокировку учетных записей, осуществляются Администратором Портала АСФК для ДУБП в течении 2 рабочих дней со дня получения соответствующего документа.
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ЗАЯВКА
на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП
На основании договора об обмене электронными документами от ___________ №________, заключенного между 
________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование организации ДУБП)
и Управлением Федерального казначейства по Забайкальскому краю, прошу предоставить доступ к Порталу АСФК для ДУБП следующим лицам:
	№ п.п.
	ФИО
(полностью)
	Код УБП сторонней организации
	Право подписи (да/нет)
	Дата выдачи действующего сертификата

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Графа 5 заполняется в случае, если указанное в строке лицо является сотрудником сторонней организации (например: вышестоящей организации, централизованной бухгалтерии, др.), имеет учетные данные на Портале АСФК для ДУБП, относящиеся к этой сторонней организации, но также наделено правом обрабатывать и подписывать документы организации, указанной в настоящей заявке.

Руководитель	                                  /___________/              /_________________________/      /________________/
                                                                                  подпись                                                                расшифровка подписи                                          дата
                                    М.П.
	
	

	
	







Приложение № 2
Заявка
на предоставление доступа уполномоченным лицам ДУБП к Порталу АСФК для ДУБП
На основании договора об обмене электронными документами от 01.08.2018 № 91-15-15/3, заключенного между 
Администрацией сельского поселения «Первомайское»
(указать наименование организации ДУБП)
и Управлением Федерального казначейства по Забайкальскому краю, прошу предоставить доступ к Порталу АСФК для ДУБП следующим лицам:
	№ п.п.
	ФИО
(полностью)
	Код УБП сторонней организации
	Право подписи (да/нет)
	Дата выдачи действующего сертификата

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Самохвалов Сергей Петрович
	
	Да
	15.01.2021

	2
	Малкина Анна Леонидовна
	
	Да
	15.01.2021

	3
	Антонов Алексей Геннадьевич
	
	Нет
	15.01.2021

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Графа 4 заполняется в случае, если указанное в строке лицо является сотрудником сторонней организации (например: вышестоящей организации, централизованной бухгалтерии, др.), имеет учетные данные на Портале АСФК для ДУБП, относящиеся к этой сторонней организации, но также наделено правом обрабатывать и подписывать документы организации, указанной в настоящей заявке.

Руководитель	                                  /___________/              / С.П. Самохвалов/      /05.05.2018/
                                                                                  подпись                                          расшифровка подписи                         дата
                                    М.П.

	
	

	
	





